本校學年度教學單位自我檢核報告之基本編排原則
本處依據高等教育評鑑中心規範格式與本校98年度系所評鑑格式，訂定此次自我檢核報告之基本編排原則，提供各單位卓參。

1、 各層次之字體型式
(1) 第一層：標楷體(英文用Arial)；粗體；font size 18。適用於各章節之標題，例如：摘要、導論、評鑑項目或總結等標題文字。
(2) 第二層：標楷體(英文用Arial)；粗體；font size 16。適用於各評鑑項目之標題，例如：現況描述與特色、精進策略與方案或小結等標題文字。

(3) 第三層：
1. 標楷體(英文用Times New Roman)；粗體；font size 14。適用於不屬於上述兩層之標題文字，例如：效標、各效標下之重要標題或重點文字)。
2. 標楷體(英文用Times New Roman)；不加粗體；font size 14；左右對齊；行距為固定行高22pt。適用於內文。【請將全文之「文字格線被設定時，貼齊格線」設定取消。操作方式：格式(段落(取消「文字格線被設定時，貼齊格線」之勾選。】
2、 頁首與頁尾

(1) 頁首：請自行設計，但須具『XX學系/所/中心自我檢核報告』等文字。
(2) 頁尾：第××頁/共××頁(標楷體；英文用Times New Roman；font size 10；不加粗體；置中；單行間距；與前後段距離0列)
(3) 與頁緣距離均設為1cm。
3、 邊界：上、下為2 cm；左、右為2.5 cm。
4、 頁數：不限。【高評中心規定之自我評鑑報告頁數：通識教育自我評鑑報告之本文內容以80頁為限；系所自我評鑑報告之本文內容以60頁為限，每增加一個受評班制可增加10頁】
5、 書背：分上、中、下三段(標楷體、英文用Times New Roman；font size自訂)
上段：靜宜大學
中段：一○○學年度XX學系/所/中心自我檢核報告
下段：一○一年XX月XX日
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